DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE LIMA METROPOLITANA

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
PROCESO CAS N° 027-2025-DRELM

PUESTO: 01 (UN) SOPORTE TECNICO

PERFIL DEL PUESTO
REQUISITOS DETALLE
Formacién Académ iﬂﬂ, Grado | s| Esresado y/o Titulado Superior Técnico en la carrera
Académico ylo Nivel de Estudios De Computacion e Informatica.
Experiencia Laboral - = Experiencia laboral general:
Eﬁ;ﬁﬁﬁ:ﬁ%‘;zﬁiﬁﬁ;‘i ;aq?::-gr:;ra Minima (01) un afio de experiencia general en el sector
desde el egraso da la formackn comaspondienta. putlico y/o privado.

Presentar constancia de
egresado en ol expediente do postulacion, @ase | o Experiencia especifica:

contrario se contabilizard desde la fecha indicada i . )
an al dipiama de grado o hulo. Minimo (086) meses en funciones afines al puesto.

Cursos ylo  Estudios de .
Especializacién » Curso de Mantenimiento de Impresoras y/o Ensamblaje
Cada curse debe laner ne menas da 12 horas de de Computadoras y/o Disefio y Mantsnimiento de Pagina

capaciacion y los programas de especalizackn Web.
no menos de 90 horas

» Responsabilidad, vocacidn, organizacion de la
informacion & iniciativa, adaptacidn al cambio, trabajo en
eguipe, comunicacion  efectiva.  orientacion a  los
resultados.

= Conocimiento de impresoras, reparacion de fuentes,
configuracion de VLANS, reparacidn y ensamblaje de
PCS, redacidn de informes y documenfos técnicos
administrativos, manejo de sistemas informaticos,
atencidn al usuario.

» Conocimiento de ofimatica a nivel basico: Procesador de
Textos, presentaciones en PPT v hojas de calculo.

Competencias

Conocimientos para el Puesto ylo
Cargo.

Fecha de presentacion de expediente, el dia 06 de marzo 2025(De 8:00 horas a 16:30 horas)

Envio y recepcion de expediente virtual de postulacion segun lo establecido en las
Bases de la Convocatoria via email a: seleccion.cas.ogesup@drelm.gob.pe

Informaciéon completa de la convocatoria: CAS-027-2025-DRELM.pdf

Los postulantes interesados en el presente proceso de seleccion de la DRELM, deberan
ingresar a la pagina web institucional:

https://www.drelm.gob.pe/drelm/contratacion-de- personal/convocatorias-cas-2025/ vy
descargar la FICHA DE POSTULACION (Anexo N° 05) y LA DECLARACION JURADA
(Anexo N° 06), a fin de proceder al llenado de los datos personales, y a su vez adjuntar
documentacién SUSTENTATORIA de su curriculum vitae.

Villa El Salvador, 24 de febrero del 2025



mailto:seleccion.cas.ogesup@drelm.gob.pe
https://www.drelm.gob.pe/documentos/contrataciones/convocatorias_cas/vigentes/2025/CAS-027-2025-DRELM.pdf

DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE LIMA METROPOLITANA

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS
PROCESO CAS N° 028-2025-DRELM

PUESTO: 01 (UN) APOYO ADMINISTRATIVO

PERFIL DEL PUESTO

REQUISITOS DETALLE
Formacion Académica, Grado | e Egresado Superior Técnico en carrera profesional
Académico y/o Nivel de Estudios de Secretariado Ejecutivo.

L o Experiencia laboral general:

Experiencia Laboral ‘ Minimo (01) un afio de experiencia general en el sector
Para aqye\lgs puestos Idonc!e se requiere plilblico on privado.

formacién técnica o universitaria se contara

desde el egreso de la formacion correspondiente.
Presentar constancia de » Experiencia especifica:

egresado en el expediente de postulacion, caso Minimo (06) meses en funciones como auxiliar yfo
contrario se contabilizara desde la fecha indicada

en el diploma de grado o titulo. agstgnte administrativo y/o afines al puesto en el Sector
Publico.

Cursos ylo Estudios de

Especializacion » Curso de Ofimatica y/o Word y/o Excel y/o Power Point

Cada curso debe tener no menos de 12 horas de wo afines.

capacitacion y los programas de especializacion
no menos de 90 horas.

 Responsabilidad, vocacion de servicio, organizacion de la

Competencias informacion e iniciativa, trabajo en equipo, comunicacién
efectiva, orientacion a los resultados.

 Conocimiento en redaccion documentaria.

Conocimientos para el Puesto y/o | « Conocimiento de ofimatica a nivel basico: Procesador de

Cargo. Textos, presentaciones en PPT y a nivel intermedio: hojas

de célculo.

Fecha de presentacion de expediente, el dia 06 de marzo 2025(De 8:00 horas a 16:30 horas)

Envio y recepcion de expediente virtual de postulacidon segun lo establecido en las
Bases de la Convocatoria via email a: seleccion.cas.ogesup@drelm.gob.pe

Informacion completa de la convocatoria: CAS-028-2025-DRELM.pdf

Los postulantes interesados en el presente proceso de seleccion de la DRELM, deberan
ingresar a la pagina web institucional:

https://www.drelm.gob.pe/drelm/contratacion-de- personal/convocatorias-cas-2025/ vy
descargar la FICHA DE POSTULACION (Anexo N° 05) y LA DECLARACION JURADA
(Anexo N° 06), a fin de proceder al llenado de los datos personales, y a su vez adjuntar
documentaciéon SUSTENTATORIA de su curriculum vitae.

Villa El Salvador, 24 de febrero del 2025



mailto:seleccion.cas.ogesup@drelm.gob.pe
https://www.drelm.gob.pe/documentos/contrataciones/convocatorias_cas/vigentes/2025/CAS-028-2025-DRELM.pdf

